Tutoriales OMP

Para postular un libro editado, es decir, con compilador o editor y con uno o varios
autores asociados a cada capitulo, siga las instrucciones descritas a continuacion:

1. Pulse "Entrar" en el mena superior de la pantalla e inicie sesién con su

usuario y contrasefia. Si alin no se ha registrado en el sitio, seleccione

la opcion “¢No es usuario/a? Registrese en el sitio” y complete el

formulario.

Registrarse  Entrar

Novedades

Categorias

Nombre usuario *

Contrasefia *

¢Has olvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectado

¢No es usuario/a? Hegistrese en el

sitio
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2. Una vez ingrese al panel de control, seleccione la opcion “New
Submission / Empezar un nuevo envio de libro”.

Mis envios asignados T Filtros | Empezar un nuevo envio de libro

Q Buscar

3. En el primer paso seleccione el tipo de libro: monografia u obra
colectiva si el libro tiene distintos autores por capitulos. Lea y apruebe
todas las casillas de “Requisitos de envio”. Puede, si lo desea, enviar
una nota al editor sobre el manuscrito que envia, lea y acepte la
Declaracion de privacidad marcando la casilla y guarde para
continuar con el siguiente paso.

Enviar una monografia

1.Preparar  2.Subir  3.Catilogo 4 Confirmacién 5.Pasos siguientes

Tipode libro
Una monografia es una obra esdfita totalmente por uno o mas auteresfas. Una obra colectiva tiene diferentes autores/as para cada capitulo (los detalles de capitulo se introducen posteriormente durante el proceso).

@ Monografia
© Obra colectiva

Idioma del envio
Espafiol (Espafia)

Se aceptan envios en varios idiemas. Elija el idioma principal del envio desde el menu desplegable de abajo. *

Coleccién
Seleccionar serie, coleccion, ... +

Requisitos de efivio
Antes de continuarjdebe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes.

[ Lapropuesta nf ha sido publicada previamente, ni estd bajo consideracién de ninguna otra editorial (o se proporciona una explicacion en “Comentarios para la editorial*).

[ Elfichero de la propuesta esta formato Microsoft Word, RTF o OpenDocument.

O se proporcional las direcciones URLS de las referencias si estan disponibles.

@ e i simple; utiliza un tipo de letra de 12 puntos; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (exceptuando las direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en los lugares apropiados, y no al final

[ Eltexto se adhifre a los requisitos bibliogréficos y de estilo las Directrices para autores, que se en Acerca de la editorial.

Nota para el Editor
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E, acepto gue mis datos sean recopilados vy almacenados de acuerdo con la declaracidn de privacidad.

Guardar y continuar Cancelar

4. Después aparecera una ventana emergente con tres pasos para subir el
archivo.

o En “Componente de envio” indique el tipo de archivo que enviara
(Manuscrito del libro, Manuscrito del capitulo, apéndice, bibliografia,
etc.) y suba el fichero

Subir archivo de envio X

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Si esta subiendo una revisién de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.

Seleccionar archivo (para preservar el historial)

A

Componente de envio *

+ Selecciona 8l componenta
Apéndice
Bibliograffa
Manuscrito da libro
Manuscrito de capltulo
Glosario
[ndice

Prafacio

Documento de proyecto
Tabla

Figura

Foto

llustracidn
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o En “Metadatos” puede editar el nombre del envio. Luego, seleccione
“Continuar”.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

admin, Captura de pantalla 2019-03-28 a la(s) 2.50.52 p. m..png  # Editar

png = 11KB

Continuar Cancelar

o Seleccione la opcion “Enviar otro archivo” para cargar los capitulos
del libro y repita los pasos anteriores. Cuando haya afiadido todos los
capitulos, seleccione “Completado”.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enwiar otro archivo

Completado Cancelar
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o Verifique que han sido afiadidos todos los archivos indicados (archivo
de libro completo y archivos de capitulos); en caso contrario, puede
afiadir mas archivos en la opcion “Subir archivo”. Para finalizar,
seleccione “Guardar y continuar”.

Enviar una monografia

1. Preparar 2. Subir 3. Catilogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes

Archivos de envio

* [ 81 admin, Captura de pantalla 2019-03-28 a la(s) 2.50.52 p. m..png

* @ 91 admin, Captura de pantalla 2019-03-28 a la(s) 10.02.29 a. m..png
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5. Luego debe ingresar los datos (Titulo) del libro que seran incluidos en
el catalogo de la editorial:

1. Preparar 2. Subir 3. Catdlogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes

Prefijo Titulo *

| - Q@ | @
5i el titulo del libro
comienza con "Unda" o
"ElfLarlos/las” fo ofgo

simitar gue no debiera

considerarse en ef arden
olfabétice) sitba esta

palabra en Prefijo.
Subtitulo
@
Ef subtitulo opclonal del envic aparecerd tras los dos puntos 3} gue siguen af titulo principal.
Resumen *
DB B I U EE X x B o X @i & Q

[Fouarad b THGHEE |

o Seleccione “Afiade colaborador” para ingresar la informacion de los
autores y compiladores

Nambra Correo elactrnico Rl Contacto En listas de
Principal nawegacidn
admin admin editorial@biteca.com Jefe/a 5 o
editerial

o Complete el formulario emergente con la informacién de los
colaboradores.
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Afiade colaboradorfa

Nombre

Nombre ® Sequndo Nombre
antac'!:o

.C-El rren electronico *

Pais

Pais *

_Detalles del usuariofa

Sufijo
URL Identificodor ORCID

Afiliacian

Ihn B | B 7 U= =% x

Resumen biografice

Rol del colaborador/a *
 Autorfa
Coordinador de obra
Autor de capitulo
Traductor/a

| Contacto principal para la correspondencia editorial.
¥l ;Incluir a este colaborador en las listas?

* Campos obligatorios

Guardar Cancelar

Apellidos *

Ar

& 2 © 3 Euplcad & @

Fowar e d by TingCE

A=

T=ECA

v ol o



o Seleccione “Afiadir capitulo” para ingresar cada uno de los capitulos
del libro.

Chapters Add Chapter

Name E-mail Role

» Capi

No ftems

o Ingrese lainformacion de cada capitulo en la ventana emergente (para
afiadir los colaboradores y los archivos, estos deben haber sido
cargados en los pasos anteriores). Seleccione “Guardar” cuando haya
completado la informacion.

Afiadir capltulo

Titulo *

)
Subtitulo
Q
Afiadir colaborador/a Agregar item
Ne hay articulos
Archivos Agregar item

No hay articulos

“"“"'

* Campas obligotorios

o Verifique que la lista de capitulos esta completa y ordenada; de lo
contrario, ingrese los capitulos faltantes en “Afiadir capitulo” y
ordene la lista con la opcién “Ordena”.
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Capitulos Ordena  Afiadir capitule

Nembre Comreo electranico Rol
» Capl

admin admin editorial@biteca.com |efea editorial
» Cap2

Mo hoy articulos

o Ingrese los demas metadatos del envio y seleccione “Guardary

continuar”.

Metadatos de envio

Las especificaciones de los metadatos se basan en ONIX para libros, gue es un estandar internacional usado por la

industria editorial para la comunicacién de la informacién de sus productos.

Tipo

o

El tipo de emvio suele ser de “imagen”, “texto" u otros archivos multimedia entre los gue se incluyen “software” e "interactiva”,

Elijo el gue sea mds pertinente para su emvio. Pueden encontrarse efemplos en
http=Afdublincore org/documents/ 2001 /04/1 2iusogequides/generic. shtmi#type

Mejoras adicionales
Palabras clave

| Q@

| English

Guardar y continuar Cancelar

6. Asegurese de que toda la informacién de los pasos anteriores esta
completa y seleccione, en el cuarto paso, “Finalizar envio”.
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Enviar una monografia

1. Freparar 2. 5ubir 3. Catilogo 4. Confirmacion 5. Pasos siguientes

Se ha subido su envio y ya estd listo para ser enviado. Puede volver atrds para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar.
jsio baaga clic en "Finalizar envio™.

Fimalizar envio Cancelar

7. Al aceptar el envio del manuscrito a la editorial, usted podra: Revisar
este envio, crear un nuevo envio o volver al escritorio..

Enviar una monografia

1. Preparar 2. Subir 3. Catilogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes

Envio completo
Gracias por su interés por publicar con Editorial Neogranadina.
&Y ahora qué?

El envio se notificé a la editorial y usted recibié un correo electrénico de confirmacién per sus registros. Una vez revisado el envio por el editor/a,

este contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

s Revisar este envio
o Crear un nuevo envio

* \Volver al escritorio
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